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1. 登入系統 

開啟電腦的瀏覽軟體(Google Chrome 或 Firefox 皆可)，建議使用瀏覽器為 

Google Chrome(連結下載)，可至官方安裝說明(連結)查看。 

1.1 初始登入系統 

請至指定信箱收信 -教學品保系統通知，即顯示帳號密碼，如圖 1-1所示，

並在下方點選[進入教學品保系統]，未收到信件者，可至[垃圾郵件]查看或搜尋

教學品保系統，若還是沒有收到通知信件，請找系辦助理協助。 

 

圖 1-1 

 

 

 

 

https://www.google.com.tw/chrome
https://support.google.com/chrome/topic/14660?hl=zh-Hant&ref_topic=3421641
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A.帳號與預設密碼說明 

●學生登入帳號為學號，教職員登入帳號為人事代碼。 

●教職員預設密碼為身份證字號，第一個英文字母必須是大寫，非教職員之

預設密碼為系統寄發隨機密碼，若輸入密碼不正確且無法登入系統，可點選[忘

記密碼]並重設密碼。 

1.2 進入系統 

在瀏覽器上方網址列輸入 http://163.17.14.191/teach →[ENTER]， 

或至朝陽營建系網站在左方選單點選[教學品保系統]，如圖 1-2-1所示。 

 

圖 1-2-1 

A.登入系統說明 

登入系統需輸入帳號、密碼(帳號與預設密碼說明)，如圖 1-2-2 所示，帳號

密碼確認無誤後，點選[登入]，即進入教學品保系統。 

http://163.17.14.191/teach
http://www.cyut.edu.tw/~ce/department/
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圖 1-2-2 

1.3 初始設定 

登入系統後，請先行確認年度學期及課程是否正確，如圖 1-3-1。初始設定

可點選在網頁右上角點選四個選項，更改 E-mail、更改登入密碼、助教指派、課

程目標。 

 

圖 1-3-1 
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1、變更 E-mail： 若您之前登記的 E-mail 已無法使用，可使用此功能如圖

1-3-2所示，須輸入密碼及變更的 E-mail。 

 

圖 1-3-2 

點選[送出]後至更改的信箱查看信件，如圖 1-3-3所示，點選紅色框框文字[點

選連結並確認 E-mail]即可。 

  

圖 1-3-3 

 



 5 

1、變更密碼：如圖 1-3-4所示，輸入舊密碼並設置新密碼，新密碼需輸入 8

字元以上，新密碼設置建議使用包含數字、英文字母和符號組成的長密

碼，並定期更新密碼，不建議設置連續字元，例:12345、abcde，以提高

新密碼安全強度，密碼強度可在藍色箭頭指示得知，點選[送出]後便登

出系統，請輸入帳號及設置的新密碼即可。 

 

圖 1-3-3 

 

2、助教指派：選擇課程以工程經濟為例，如圖 1-3-4 所示，若此課程有指

派助教，即顯示助教學號及姓名，若要更換助教，點選[助教列表選單]

輸入更換助教之學號，再點選[更換助教]按鈕即可。若要選擇其他課程，

請在助教下方點選[選擇其他課程]。 
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圖 1-3-4 

3、課程目標：進入課程列表並點選課程，如圖 1-3-5所示。 

  

圖 1-3-5 

每學期須填寫一次，若要參考之前之課程目標資料，如圖 1-3-6 所示，

可點選[上/下學期參考資料]查看。新增課程目標須按照 a,b,c排序填寫，

一個課程最多可填寫 7筆課程目標資料，若只填寫前 3筆資料，後 4個

填寫處可空白。填寫完資料後，點選[送出]後，如圖 1-3-7所示，即顯示

剛填寫完資料。 
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圖 1-3-6 

 

 

 

圖 1-3-7 
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4、若操作過程中出現如圖 1-3-8之情況，點選[重新整理]→出現小視窗按[確

定]即可得到改善。 

 

圖 1-3-8 
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2. 課程操作 

請先行確認年度學期及課程是否正確，如圖 2-1所示，若要執行更新上學期

或之前的資料，請在左上方點選[選擇其他學期資料]之選單。若課程資料有更

動，請聯絡系辦助理協助，確認無誤請點選[施做]進行下一步。 

 

圖 2-1 

2.1 修課名單 

初始無修課名單，如圖 2-1-1所示，必須自行匯入名單，點選[匯入修課名單]

並下載指定格式，點選[格式下載]後，請將修課名單之學號及姓名放置於指定欄

位中，若有不清楚，點選[參考範例]查看，可將現有的活動成績一同放置，以避

免相同課程多檔案的困擾，若要從格式開啟並儲存資料，建議儲存方式為點選[另

存新檔]。匯入後修課名單之以學號由小至大排序。 
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圖 2-1-1 

選擇檔案開啟時，點選選擇檔案後，如圖 1-2-2所示，可在紅色箭頭點選預

覽模式並確認修課名單，此功能可減少資料匯入無誤。 

  

圖 2-1-2 

 

若有加退選名單且須變更修課名單資料者，可在左邊區域點選[新增名單] 

、[更新名單]、[更新匯入名單]、[刪除名單]，如圖 2-1-3所示，說明如下。 
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圖 2-1-3 

1、新增名單：點選[新增名單] ，可在修課名單列表上方找到如圖 2-1-4 所

示→輸入學生學號及姓名→點選[新增資料]即可。 

 

圖 2-1-4 

2、更新名單：點選[更新名單]→選擇更改的名單在右方點選[更新第 x筆資

料]→輸入更新名單→點選[更新資料]即可，如圖 2-1-5所示。 
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圖 2-1-5 

3、更新匯入名單：此功能可匯入加選名單，操作說明可參考匯入修課名單。 

4、刪除名單：點選[刪除名單]→勾選要刪除之名單並點選[刪除勾選名單]

即可，如圖 2-1-6所示。 

  

圖 2-1-6 
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2.2 新增活動 

1、須確認此課程之修課人數及修課名單無誤才可新增活動，如圖 2-2-1 所

示，點選新增之活動。 

 

圖 2-2-1 

若自訂的活動沒有在自訂活動列表中，可在自訂欄位輸入活動名稱，新

增後將會在自訂選項顯示您自訂的活動，如圖 2-2-2所示。 
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圖 2-2-2 

2、新增活動以[小考 1]為例說明，請先確認活動名稱是否為[小考 1]，如圖

2-2-3 所示→為統一成績格式，請點選[格式下載]開啟 Excel 格式檔案，

如圖 2-2-4所示，表頭顯示為項次、學號、姓名及日期之欄位。 

 

圖 2-2-3 

 

圖 2-2-4 

請打開原成績之檔案並依照學號、姓名分別複製貼上於下載格式檔案的
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B、C列上，活動名稱可於姓名右邊欄位輸入，可同時放置多個活動，如

圖 2-2-5所示，複製原成績並貼上於格式時，不能直接貼上，[選擇性貼

上]→[貼上值]，以避免複製分數為公式，導致成績無法成功匯入系統，

如圖 2-2-6所示，格式檔案完成後儲存即可。請確認匯入之活動[小考 1]

必須與新增活動網頁之活動名稱[小考 1]一致，若匯入之活動名稱為[小

考一]，匯入檔案將無法判讀。 

 

圖 2-2-5 
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圖 2-2-6 

 

3、格式檔案資料處理完成，儲存於較方便找尋的位置。在活動成績新增頁

面選擇活動日期及選擇要上傳活動成績之檔案，如圖 2-2-7所示。 
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圖 2-2-7 

完成上述步驟後，點選[匯入成績]，匯入成功將會跳至活動內容之網頁，

如圖 2-2-8所示，若上傳失敗，請再次確認檔案是否正確。 

 

圖 2-2-8 

2.3 活動內容 

活動內容包含查看分數列表、填寫/修改學習成效分析表、上傳掃描成績

高中低檔案、更新活動及刪除活動，如圖 2-3-1 所示，產生學習成效分析報

表之功能在 2.5會在說明。 
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圖 2-3-1 

1、匯入活動成績後，可點選[查看分數列表]，確認分數匯入無誤。 

2、學習成效分析報表之填寫內容，可參考活動成績分布圖表及活動成績統

計分析表，填寫前言、學習成效分析、後續改善措施、初試補救達成及

勾選課程目標，如圖 2-3-2所示。 
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圖 2-3-2 

初始階段請在[前言]、[學習成效分析]、[後續改善措施]在這三個選擇詞

句中選擇[取代]、[附加]、[清除內容]及[儲存樣本]之功能，下面說明： 

a.取代：選擇詞句並點選[取代]，若文字欄位有文字內容，將會被您所選

擇之詞句取代。 

b.附加：選擇詞句並點選[附加]，文字欄位須有文字內容，選擇之詞句才

會被附加。 

c.清除內容：若文字欄位之內容要重新填寫，點選[清除內容]即可。 

d.儲存樣本：若要將填寫欄位文字儲存並當作課程填寫樣本，可自行撰寫內容並
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點選[儲存樣本]即可。 

若[前言]、[學習成效分析]、[後續改善措施]樣本都選擇完顯示在文字欄位中將三個

填寫之文字欄位填寫完成，建議先點選[儲存]以避免資料流失。後續將初試補救達

成及勾選課程目標填寫完成即可。 

3、上傳掃描活動成績檔案分為兩種上傳模式，單選檔案上傳、複選檔案上

傳，上傳格式為 pdf檔，若成績資料較為特殊，可先把資料弄到 word再

轉成 pdf檔案即可。檔案大小規定在 50MB以內。 

單選檔案上傳，如圖 2-3-3 所示，每次上傳須同時上傳 6 個檔案，檔案

分數類別以高、中、低分為 3類，每一類須選擇 2個檔案上傳。若是要

上傳 6個檔案以下，在上方的成績高中低選擇[複選檔案上傳]。 

 

圖 2-3-3 
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複選檔案上傳，如圖 2-3-4所示，上傳檔案上傳 6個檔案以下，每一[選

擇檔案]僅能在一個資料夾選取，選擇完之檔案會顯示選擇了幾個檔案，

完成後點選[上傳檔案]，只要有顯示上傳成功即可，若是要同時上傳 6

個檔案，在上方的成績高中低選擇[單選檔案上傳]。 

 

圖 2-3-4 

4、更新活動以[小考 1]為例說明，如圖 2-3-5所示，若要更新[小考 1]日期，

點選[更改日期]更改即可。 

 

圖 2-3-5 
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請依照學號、姓名及分數分別複製貼上於下載格式檔案，複製更新之成

績貼上於格式時，不能直接貼上，選擇性貼上→貼上值，以避免複製分

數為公式，導致成績無法成功匯入系統，格式檔案完成後儲存即可。請

確認匯入之活動[小考 1]必須與新增活動網頁之活動名稱[小考 1]一致，

若匯入之活動名稱為[小考一]，匯入檔案將無法判讀。 

格式檔案資料處理完成，請儲存。在活動成績新增頁面選擇要上傳活動

成績之檔案，以上步驟完成後，點選[更新成績]，匯入成功將會跳至活

動內容之網頁，若上傳失敗，畫面將顯示空白，須再次重新操作。 

5、刪除活動：若要刪除活動，請先確認活動是否要刪除，刪除後活動所填

寫的資料將會全部不見。 

2.4 上傳課程大綱及課表 

上傳專區中的課程大綱及課表，如圖 2-4-1所示，上傳格式須為 pdf檔，

若為 word檔，可先把資料弄到 word再轉成 pdf檔案即可。檔案大小規

定在 20MB以內，可上傳各一個檔案。 
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圖 2-4-1 

2.5 產生報表 

在活動內容中選項點選[產生學習成效分析表]，將產生活動之學習成效報

表。在上方點選[產生歷程報表]，將產生本課程之所有活動歷程報表，圖 2-5-1。 

 

圖 2-5-1 
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3. 一級品管檢核 

本系統操作課程以基本數理說明之。 

3.1 檢核課程 

1、登入系統後，在課程最右方的一級品管可看到 [施做]及[檢核]按鈕，如

圖 3-1所示，點選[檢核]後進行下一步。 

 

圖 3-1 

2、頁面中，檢核項目共有五項，課程大綱、課表、修課名單、學習成效分

析及成績高中低，如圖 3-2 所示，若此課程無檔案或沒有活動，將無法

檢視選項之內容，五個項目檢核完後即可填寫檢核表。 
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圖 3-2 

3、檢視 pdf 檔案時，可能有沒放正的資料，導致在檢核的過程無法檢視，

可在檔案畫面上點選滑鼠右鍵，選擇旋轉方向(順時針旋轉)或(逆時針旋

轉)即可，如圖 3-3所示。 

 

圖 3-3 

4、檢核學習成效分析及成績高中低時，如圖 3-4 所示，可在活動列表，點

選任一活動後並查看該活動之內容。在學習成效分析中，若圖表無資料，

表示成績尚未匯入，若要選擇其他活動，可在內容上方之選單選擇其他

活動。 

 

圖 3-4 
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3.2 填寫檢核表 

在填寫檢核表的項目中，您可以參考上方的系統檢核參考資料以作為填寫檢

核表之的依據，如圖 3-5所示。 

 

圖 3-5 

1、上方的系統檢核參考資料，若其中一個不完整，將以 X圖示呈現，可點

選叉叉圖示，並將資料補齊。 

2、如圖 3-6 所示，填寫檢核表須將六項檢核的資料填寫完成後，才可送出
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資料，若其中有資料不完整可勾選「否」，以便下次檢核可找出資料缺失。 

 

圖 3-6 

3、檢核表填寫完成後，即跳回主頁面，如圖 3-7 所示，若點選「已檢核」

可再修改檢核表。若要產生 Excel 檢核表，請先確認檢核表是否填妥，

點選「產生檢核表」後，將會出現確認視窗，如圖 3-8所示，點選[確認]

後將無法修改檢核表。 

  

圖 3-7 

 

圖 3-8 
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4. 二級品管檢核 

登入系統後，若主頁面上方有出現[(年度)-(學期) 二級品管檢核]按鈕，點選

檢核後進行下一步，如圖 4-1所示。 

 

圖 4-1 

4.1 檢核課程 

1、進入檢核頁面，可點選您要檢核的科目並進行下一步，如圖 4-2所示。  

 

圖 4-2 

2、頁面中，檢核項目共有六項，課程大綱、課表、修課名單、學習成效分

析、成績高中低及課程目標與核心能力，如圖 4-3 所示，若此課程無檔

案或沒有活動，將無法檢視選項之內容，六個項目檢核完後即可填寫檢

核表。 
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圖 4-3 

3、檢視 pdf 檔案時，可能有沒放正的資料，導致在檢核的過程無法檢視，

可在檔案畫面上點選滑鼠右鍵，選擇旋轉方向(順時針旋轉)或(逆時針旋

轉)即可，如圖 4-4所示。 

  

圖 4-4 

4、檢核學習成效分析及成績高中低時，如圖 4-5 所示，可在活動列表，點

選任一活動後並查看該活動之內容。在學習成效分析中，若圖表無資料，

表示成績尚未匯入，若要選擇其他活動，可在內容上方之選單選擇其他

活動。 
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圖 4-5 

4.2 填寫檢核表 

1、填寫檢核表，須勾選前面三個題目，補充及建議之文字欄位，可以選擇

填寫，如圖 4-6所示。 

  

圖 4-6 
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2、檢核表填寫完成後，即跳回主畫面，如圖 4-7 所示，若要修改檢核表，

點選課程即可。若要產生 Excel 檢核表，請先確認檢核表是否填妥，點

選「產生檢核表」後，將會出現確認視窗，如圖 4-8 所示，點選[確認]

後將無法修改檢核表。 

 

圖 4-7 

 

圖 4-8 
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